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Naam & Van: Klas: 8___

Instruksies en inligting

» Maak ASSEBLIEF seker dat jy jou naam EN van voitooi het hierbo. @

» Hierdie is 'n invul vraestel wat beteken dat jy alles op die opdrag self gaan voltooi.

» [ees elke vraag se instruksies mooi
o Skryf slegs met BLOU pen.

« Geen "tippex” of “highlighters” nie.
Vraag 1

Skryf slegs die nommer van die beskrywing in Kolom A neer, en langsaan die korrekte hooflefter van
Kolom B wat daarby pas, byvoorbeeld 1.9 R, SKRYF JOU ANTWOORD IN KOLOM GENOEM Ant

1.1 Watter opsie sal ons in MS Word gebruik as ons die A Enter 1.1
eerste keer ‘n dokument '
stoor? B. Save
C. Margin
D. Home 1.2
1.2  In watter tab sal ons die Font tipe en Font grootte
verander? E. Header/Footer
F. Jy tik dit in
G. Layout 13
1.3 Woatter knoppie druk jy op jou keyboard as jy na die - -ayou
volgende reé! in ‘n Word dokument wil gaan? H. Save as
i. Bullets/Numbering Ta
1.4  Wat doen jy as die grootte wat jy jou font wil maak J. Shift
nie in die kieslys beskikbaar is nie. K. Insert
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L. View

1.5

1.5  In watter deel van die dokument sit ons gewoonlik
inligting soos jou naam, van, klas en die datum? M. Jy gebruik die
grootte wat die naaste
is aan die een wat jy 16
1.6 Watter tab in Word gebruik ons om prentjies in te wil gebruik.
sit? N. Right
~ O. Symbols 77
1.7  In watter tab in Word verander ons verstellings P. Tight
soos bladsy groctte en bladsyoriéntasie? Q. Tabs
R. Shapes 1.8
1.8 Watter een van die keuses in kolom B kan gebruik
word om ‘n prent/foto se grootte te verstel.
1.9
1.9 Watter funksie in Word gebruik ons as ons 'n lys
items wil nr of lys?
1.10  Wat is die volgende ‘n voorbeeld van: 1.10
K| A B B D
Elg Rl 2 |&BlwkE
s|=e|d| P |% O
[10]
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